
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : คู่มอืกำรขออนญุำตกอ่สร้ำงอำคำร 

หนว่ยงำนทีร่บัผดิชอบ : สว่นโยธำ องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบล

สระโพนทอง 

กระทรวง : มหำดไทย 

 

สว่นของกำรสรำ้งกระบวนงำน 

๑. ชื่อกระบวนงำน : คู่มือกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 

๒. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : ส่วนโยธำ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล

สระโพนทอง 

๓. ประเภทของงำนบริกำร : งำนออกแบบและควบคุมอำคำร 

๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: กำรอนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

๕ . กฎหมำยที่ ให้ อ ำน ำจกำรอนุญ ำต  ห รือที่ เกี่ ย วข้ อง  : 

พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. ๒๕๒๒  

ข้อบญัญตัิท้องถิน่ และประกำศกระทรวงมหำดไทยทีอ่อก

โดยอำศยัอ ำนำจตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. ๒๕๒๒ 

๖. ระดบัผลกระทบ : ☐ บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม     

☒ บริกำรทั่วไป 

๗. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระโพนทอง 

๘. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ (ชื่อกฎหมำย/

ข้อบังคับ)  

               : พระรำชบัญญัติ พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. ๒๕๒๒   

     ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : ๔๕ หนว่ย

เวลำ วัน 

สว่นของคู่มอืประชำชน 

๙. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน (เพื่อใชใ้นระบบจดักำรข้อมลู

เทำ่นัน้) : คู่มือกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 

๑๐.ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร : 



๑) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

    สถำนทีใ่ห้บรกิำร: ท่ีท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระ

โพนทอง 

    ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร :☐ เปิดให้บริกำรตลอด ๒๔ 

ชั่วโมง 

           ☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคำร ☒ วันพุธ ☒ 

วันพฤหัสบดี  

           ☒ วันศุกร์ 

           ☐ วันเสำร์ ☐ วันอำทิตย์ 

           ☐ ไม่เว้นวันหยุดรำชกำร 

           ☒ มีพักเท่ียง 

   เวลำเปดิรบัค ำขอ :  เวลำเปิดรับค ำขอ ๐๘.๓๐ น. 

เวลำปิดรับค ำขอ ๑๖.๓๐ น. 

 

๑๑.หลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ และในกำร

พิจำรณำอนญุำต(ถ้ำม)ี: 

ผู้ใดจะก่อสร้ำงอำคำรต้องได้รับใบอนุญำตจำกเจ้ำพนักงำน

ท้องถิ่น  โดยเจ้ ำพนักงำนท้องถิ่นตรวจพิจำรณำและออก

ใบอนุญำตหรือมีหนังสือแจ้งค ำสั่งไม่อนุญำตพร้อมด้วยเหตุผลให้

ผู้ขอรับใบอนุญำตทรำบภำยใน ๔๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับค ำขอ ใน

กรณีมีเหตุจ ำเป็นท่ีเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นไม่อำจออกใบอนุญำตหรือ

ยังไม่อำจมีค ำสั่งไม่อนุญำตได้ภำยในก ำหนดเวลำ ให้ขยำยเวลำ

ออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ ครำว ครำวละไม่เกิน ๔๕ วัน แต่ต้องมี

หนังสือแจ้งกำรขยำยเวลำและเหตุจ ำเป็นแต่ละครำวให้ผู้ขอรับ

ใบอนุญำตทรำบก่อนสิ้นก ำหนดเวลำ หรือตำมท่ีได้ขยำยเวลำไว้

นั้นแล้วแต่กรณี 

 

 

 

 



 

 

 

 

๑๒.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรใหบ้รกิำร 

ระยะ 

เวลำ

ใหบ้ริ

กำร 

หน่ว

ย

เวลำ 

ส่วนงำน/

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ 

หมำ

ย

เหต ุ

๑  กำร

ตรวจสอบ

เอกสำร 

ยื่นควำมประสงค์

ก่อสร้ำงอำคำรพร้อม

เอกสำร 

๑ วัน ส่วนโยธำ 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

๒ กำร

ตรวจสอบ

เอกสำร 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 

ด ำเนินกำรตรวจสอบ 

เอกสำรเบื้องต้น 

๒ วัน ส่วนโยธำ 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

๓ กำร

ตรวจสอบ

เอกสำร 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นด ำเนินกำร

ตรวจสอบกำรใช้ประโยชน์ที่ดิน

ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรผังเมือง

ตรวจสอบสถำนที่ก่อสร้ำงจัดท ำผัง

บริ เวณแผนที่สั งเขปตรวจสอบ

กฎหมำยอื่ น ที่ เกี่ ย วข้ อ ง  เช่ น 

ประกำศกระทรวงคมนำคม เรื่อง

เขตปลอดภัยในกำรเดินอำกำศเขต

ปลอดภัยทำงทหำร ฯ 

และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

๗ วัน ส่วนโยธำ 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

 

 

 

ที่ 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรใหบ้รกิำร 

ระยะ 

เวลำ

ใหบ้ริ

กำร 

หน่ว

ย

เวลำ 

ส่วนงำน/

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ 

หมำ

ย

เหต ุ

๔ กำร เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นตรวจ ๓๐ วัน ส่วนโยธำ  



พิจำรณำ

อนุญำต 

พิจำรณำแบบแปลนและ

พิจำรณำออกใบอนุญำต  

(อ.๑) 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม ๔๕ หน่วยเวลำ วัน 
 

๑๓.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

      ๑.เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ 

รำยกำร

เอกสำรยนืยนั

ตัวตน 

ส่วนงำน/

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ 

จ ำนวน

เอกสำร

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน

เอกสำร

ส ำเนำ 

หน่วยนบั

เอกสำร 
(ฉบบัหรอืชดุ) 

หมำย

เหต ุ

๑ บัตรประจ ำตัว

ประชำชน 

 - ๑ ฉบับ กรณี

บุคคล

ธรรมดำ 

๒ หนังสือ

รับรองนิติ

บุคคล 

 - ๑ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 

 

๒. เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รำยกำรเอกสำรยืน่

เพิ่มเตมิ 

ส่วนงำน/

หน่วยงำ

นที่

รบัผดิชอ

บ 

จ ำนว

น

เอกสำ

รฉบบั

จรงิ 

จ ำนว

น

เอกส

ำร

ส ำเน

ำ 

หน่วย

นบั

เอกสำร 
(ฉบบัหรอื

ชดุ) 

หมำย

เหต ุ

๑ 

แบบค ำขออนุญำต

ก่อสร้ำง 

(แบบข.๑) 

 

๑ - ชุด เอกสำร

ส่วนใน

ของผู้

ขอ

อนุญำต 

๒ โฉนดท่ีดิน น.ส.๓ ขนำด

เท่ ำ ต้ น ฉ บั บ ทุ ก ห น้ ำ
 

- ๑ ชุด เอกสำร

ส่วนใน

ของผู้

ขอ



พร้อมเจ้ ำของท่ีดินลง

นำม 

รับรองส ำเนำ ทุกหน้ ำ

กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่

เ จ้ ำ ข อ ง ท่ี ดิ น ต้ อ ง มี

ห นั ง สื อ ยิ น ย อ ม ข อ ง

เจ้ำของที่ดิน 

ให้ ก่ อสร้ ำงอำคำรใน

ท่ีดิน 

อนุญำต 

 

ที่ 
รำยกำรเอกสำรยืน่

เพิ่มเตมิ 

ส่วนงำน/

หน่วยงำ

นที่

รบัผดิชอ

บ 

จ ำนว

น

เอกสำ

รฉบบั

จรงิ 

จ ำนว

น

เอกส

ำร

ส ำเน

ำ 

หน่วย

นบั

เอกสำร 
(ฉบบัหรอื

ชดุ) 

หมำย

เหต ุ

๓ 

ใบอนุญำตให้ใช้ ท่ีดิน

และประกอบกิจกำรใน

นิคมอุตสำหกรรม หรือ 

ใบอนุญำตฯ ฉบับต่ออำยุ

หรือใบอนุญ ำตให้ ใช้

ท่ีดินและประกอบกิจกำร

(ส่ ว น ข ย ำ ย ) พ ร้ อ ม

เงื่อนไขและแผนผังท่ีดิน

แนบท้ำย (กรณีอำคำร

อยู่ในนิคมอุตสำหกรรม) 

 

๑ - ชุด เอกสำร

ส่วนใน

ของผู้

ขอ

อนุญำต 

๔ 

กรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ

ต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจ

ติดอำกรแสตมป์๓๐บำท 

พ ร้ อ ม ส ำ เ น ำ บั ต ร

ป ร ะจ ำ ตั ว ป ร ะช ำช น

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน หรือ 

 

๑ - ชุด เอกสำร

ส่วนใน

ของผู้

ขอ

อนุญำต 



หนั งสือ เดินทำงของผู้

มอบและผู้รับมอบอ ำนำจ 

๕ 

บัตรประจ ำตัวประชำชน

และส ำเนำทะเบียนบ้ำน

ของผู้ มีอ ำนำจลงนำม

แทนนิติบุคคลผู้รับมอบ

อ ำ น ำจ เจ้ ำ ข อ ง ท่ี ดิ น 

(กรณี เจ้ำของท่ีดินเป็น

นิติบุคคล) 

 

- ๑ ชุด เอกสำร

ส่วนใน

ของผู้

ขอ

อนุญำต 

๖ 

หนังสือยินยอมให้ชิดเขต

ท่ีดินต่ำงเจ้ำของ (กรณี

ก่อสร้ำงอำคำรชิดเขต 

ท่ีดิน) 

 

๑ - ชุด เอกสำร

ในส่วน

ผู้ออกแ

บบและ

ควบคุม

งำน 

๗ 

ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง

ส ถ ำป นิ ก ผู้ อ อ ก แ บ บ

พร้อมส ำเนำใบอนุญำต 

เป็นผู้ ประกอบวิชำชีพ

สถำปัตยกรรมควบคุม

(ก รณี ท่ี เป็ น อ ำค ำ ร มี

ลักษณะ ขนำดอยู่ใน 

ป ร ะ เ ภ ท วิ ช ำ ชี พ

สถำปัตยกรรมควบคุม) 

 

๑ - ชุด เอกสำร

ในส่วน

ผู้ออกแ

บบและ

ควบคุม

งำน 

 

ที่ 
รำยกำรเอกสำรยืน่

เพิ่มเตมิ 

ส่วนงำน/

หน่วยงำ

นที่

รบัผดิชอ

บ 

จ ำนว

น

เอกสำ

รฉบบั

จรงิ 

จ ำนว

น

เอกส

ำร

ส ำเน

ำ 

หน่วย

นบั

เอกสำร 
(ฉบบัหรอื

ชดุ) 

หมำย

เหต ุ

๘ 
ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง

วิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
 

๑ - ชุด เอกสำร

ในส่วน

ผู้ออกแ



ส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช ำ ชี พ

วิศวกรรมควบคุม(กรณีท่ี

เป็นอำคำรม ี

ลั กษณ ะ ขนำดอยู่ ใน

ป ร ะ เ ภ ท วิ ช ำ ชี พ

วิศวกรรมควบคุม) 

บบและ

ควบคุม

งำน 

๙ 

แผ น ผั งบ ริ เวณ  แ บ บ

แปลน รำยกำรประกอบ

แบบแปลน ท่ีมีลำยมือชื่อ 

พ ร้ อมกั บ เขี ยนชื่ อ ตั ว

บรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู่

ของสถำปนิก และวิศวกร

ผู้ อ อ ก แ บ บ  ต ำ ม

กฎกระทรวงฉบับท่ี๑๐ 

พ.ศ.๒๕๒๘ 

 

๑ - ชุด เอกสำร

ในส่วน

ผู้ออกแ

บบและ

ควบคุม

งำน 

๑

๐ 

รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง แผ่น

ปกระบช่ืุอเจ้ำของอำคำร ช่ือ

อำคำร สถำนที่กอ่สร้ำง 

ช่ือ คุณวุฒ ิที่อยู ่ของวิศวกรผู้

ค ำนวณพร้อมลง 

นำมทุกแผ่น(กรณีอำคำร

สำธำรณะอำคำรพิเศษ อำคำรที่

ก่อสร้ำงด้วยวัสดุถำวรและทนไฟ

เป็นส่วนใหญ่)กรณีอำคำรบำง

ประเภทที่ต้ังอยู่ในบริเวณที่ต้องมี

กำรค ำนวณให้อำคำรสำมำรถรับ 

แรงส่ันสะเทือนจำกแผ่นดนิไหว

ได ้ตำมกฎกระทรวง ก ำหนดกำร

รับน้ ำหนัก ควำม 

ต้ำนทำน ควำมคงทนของอำคำร 

และพ้ืนดินที่ 

รองรับอำคำรในกำรต้ำนทำน

แรงส่ันสะเทือน 

ของแผ่นดินไหว พ.ศ.๒๕๔๐ ต้อง

แสดงรำยละเอียดกำรค ำนวณกำร

ออกแบบโครงสร้ำงให้สำมำรถรับ

แรงส่ันสะเทือนจำกแผ่นดนิไหว 

 

๑ - ชุด เอกสำร

ในส่วน

ผู้ออกแ

บบและ

ควบคุม

งำน 



๑

๑ 

กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่ำค่ำที่

ก ำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่  ๖

พ.ศ. ๒๕๒๗ เช่นใช้ค่ำ fc> ๖๕ 

ksc. หรือ ค่ำ fc’> ๑๗๓.๓ ksc. 

ให้แนบ 

เอกสำรแสดงผลกำรทดสอบควำม

มั่นคง 

แข็งแรงของวัสดุที่ รับรองโดย

สถำบันที่เช่ือถือได้ 

วิศวกรผู้ค ำนวณและผู้ขออนุญำต

ลงนำม 

 

๑ - ชุด เอกสำร

ในส่วน

ผู้ออกแ

บบและ

ควบคุม

งำน 

 

 

ที่ 
รำยกำรเอกสำรยืน่

เพิ่มเตมิ 

ส่วนงำน/

หน่วยงำ

นที่

รบัผดิชอ

บ 

จ ำนว

น

เอกสำ

รฉบบั

จรงิ 

จ ำนว

น

เอกส

ำร

ส ำเน

ำ 

หน่วย

นบั

เอกสำ

ร 

 

หมำย

เหต ุ

๑๒ 

กรณีอำคำรท่ีเข้ำข่ำย

ตำมกฎกระทรวงฉบับท่ี 

๔๘พ.ศ. ๒๕๔๐ ต้องมี

ระยะของคอนกรีตท่ีหุ้ม

เ ห ล็ ก เ ส ริ ม  ห รื อ 

คอนกรีตหุ้ม 

เห ล็ ก  ไ ม่ น้ อ ยก ว่ ำ ท่ี

ก ำหนดในกฎกระทรวง

หรือมีเอกสำรรับรอง 

อัตรำกำรทนไฟจำก

ส ถ ำบั น ท่ี เชื่ อ ถื อ ไ ด้

ประกอบกำรขออนุญำต 

 

๑ - ชุด เอกสำร

ในส่วน

ผู้ออกแบบ

และ

ควบคุม

งำน 

๑๓ 

หนั งสือยินยอมเป็นผู้

ค ว บ คุ ม ง ำ น ข อ ง

สถำปนิกผู้ควบคุมกำร

 

๑ - ชุด เอกสำร

ในส่วน

ผู้ออกแบบ

และ

ควบคุม



ก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำ

ใบอนุญำต 

เป็นผู้ประกอบวิชำชีพ

สถำปนิกควบคุม (กรณี

อำคำรท่ีต้องมีสถำปนิก

ควบคุมงำน 

งำน 

๑๔ 

หนั งสือยินยอมเป็นผู้

ค ว บ คุ ม ง ำ น ข อ ง

สถำปนิกผู้ควบคุมกำร

ก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำ

ใบอนุญำต 

เป็นผู้ประกอบวิชำชีพ

สถำปนิกควบคุม (กรณี

อำคำรท่ีต้องมีสถำปนิก

ควบคุมงำน 

 

๑ - ชุด เอกสำร

ในส่วน

ผู้ออกแบบ

และ

ควบคุม

งำน 

๑๕ แบบแปลนและรำยกำร

ค ำนวณงำนระบบของ

อ ำ ค ำ ร  ต ำ ม

กฎกระทรวงฉบับท่ี ๓๓                    

(พ.ศ. ๒๕๓๕) 
 

๑ ๒ ชุด เอกสำรที่

ต้องยื่น

เพ่ิมเติม

ส ำหรับ

กรณีเป็น

อำคำรสูง 

หรือ

อำคำร 

ขนำด

ใหญ่

พิเศษ 

๑๖ หนั งสื อรับ รองของผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช ำ ชี พ

วิศวกรรมควบคุมของ 

วิศวกรผู้ออกแบบระบบ

ปรับอำกำศ 
 

๑ ๒ ชุด เอกสำรที่

ต้องยื่น

เพ่ิมเติม

ส ำหรับ

กรณีเป็น

อำคำรสูง 

หรือ

อำคำร 

ขนำด

ใหญ่

พิเศษ 

 



ที่ 
รำยกำรเอกสำรยืน่

เพิ่มเตมิ 

ส่วนงำน/

หน่วยงำ

นที่

รบัผดิชอ

บ 

จ ำนว

น

เอกสำ

รฉบบั

จรงิ 

จ ำนว

น

เอกส

ำร

ส ำเน

ำ 

หน่วย

นบั

เอกสำ

ร 

 

หมำย

เหต ุ

๑

๗ 

หนังสือรับรองของผู้

ประกอบวิชำชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ 

วิศวกรผู้ออกแบบระบบ

ไฟฟ้ำ 

 ๑ - ชุด เอกสำรที่

ต้องยื่น

เพ่ิมเติม

ส ำหรับ

กรณีเป็น

อำคำรสูง 

หรือ

อำคำร 

ขนำด

ใหญ่

พิเศษ 

๑๘ หนั งสื อรับ รองของผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช ำ ชี พ

วิศวกรรมควบคุมและ 

วิศวกรผู้ออกแบบระบบ

ป้องกันเพลิงใหม้ 

 ๑ - ชุด เอกสำรที่

ต้องยื่น

เพ่ิมเติม

ส ำหรับ

กรณีเป็น

อำคำรสูง 

หรือ

อำคำร 

ขนำด

ใหญ่

พิเศษ 

๑๙ หนังสือรับรองของผู้

ประกอบวิชำชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ 

วิศวกรผู้ออกแบบระบบ

บ ำบัดน้ ำเสียและกำร

ระบำยน้ ำทิ้ง 

 ๑ - ชุด เอกสำรที่

ต้องยื่น

เพ่ิมเติม

ส ำหรับ

กรณีเป็น

อำคำรสูง 

หรือ

อำคำร 

ขนำด

ใหญ่

พิเศษ 

๒๐ หนังสือรับรองของผู้ 

ประกอบวิชำชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

 ๑ - ชุด เอกสำรที่

ต้องยื่น

เพ่ิมเติม

ส ำหรับ



วิศวกรผู้ออกแบบระบบ

ปะปำ 

กรณีเป็น

อำคำรสูง 

หรือ

อำคำร 

ขนำด

ใหญ่

พิเศษ 

๒๑ หนังสือรับรองของผู้

ประกอบวิชำชีพ

วิศวกรรมควบคุม ของ 

วิศวกรผู้ออกแบบระบบ

ลิฟต์ 

 ๑ - ชุด เอกสำรที่

ต้องยื่น

เพ่ิมเติม

ส ำหรับ

กรณีเป็น

อำคำรสูง 

หรือ

อำคำร 

ขนำด

ใหญ่

พิเศษ 

 

 

 

 

๑๔.ค่ำธรรมเนียม : 

รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม : เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของ

กฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ ออกตำมควำมใน

พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
 

๑๕.ช่องทำงกำรรอ้งเรียน: 

1) นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระโพนทอง 

    หมำยเหตุ โทร. ๐๔๔-๘๖๙๑๓๓ 

 

 

 


