
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : คู่มอืกำรขอใบอนญุำตประกอบกจิกำรที่

เปน็อนัตรำยตอ่สขุภำพ 

หนว่ยงำนทีร่บัผดิชอบ : องคก์ำรบริหำรสว่นต ำบลสระโพนทอง 

กระทรวง : สำธำรณสขุ/กรมอนำมัย 

 

สว่นของกำรสรำ้งกระบวนงำน 

๑. ชื่อกระบวนงำน : คู่มือกำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำย

ต่อสุขภำพ 

๒. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระโพนทอง 

๓. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วย

เดียว 

๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: กำรอนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

๕. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

 ๑) พ.ร.บ.กำรสำธำรณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพ่ิมเติม 

พ.ศ. ๒๕๕๐ 

 ๒) กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์วิธีกำรและมำตรกำรในกำร

ควบคุมสถำนประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพพ.ศ.๒๕๔๕ 

๖. ระดบัผลกระทบ : ☐ บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม     

☒ บริกำรทั่วไป 

๗. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระโพนทอง 

๘. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ (ชื่อกฎหมำย/

ข้อบังคับ)  

               : พ.ร.บ.กำรสำธำรณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 

     ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : ๓๐ หนว่ย

เวลำ วัน 

สว่นของคู่มอืประชำชน 

๙. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน (เพื่อใชใ้นระบบจดักำรข้อมลู

เทำ่นัน้) : คู่มือกำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

๑๐.ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร : 



๑) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

    สถำนทีใ่ห้บรกิำร: ท่ีท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระ

โพนทอง 

    ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร :☐ เปิดให้บริกำรตลอด ๒๔ ชั่วโมง 

           ☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคำร ☒ วันพุธ ☒ วัน

พฤหัสบดี  

           ☒ วันศุกร์ 

           ☐ วันเสำร์ ☐ วันอำทิตย์ 

           ☐ ไม่เว้นวันหยุดรำชกำร 

           ☒ มีพักเท่ียง 

   เวลำเปดิรบัค ำขอ :  เวลำเปิดรับค ำขอ ๐๘.๓๐ น. 

เวลำปิดรับค ำขอ ๑๖.๓๐ น. 

 

๑๑.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำ

อนุญำต(ถ้ำมี): 

๑. หลักเกณฑ์วิธีกำร  

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็นอันตรำยต่อสุขภำพ

ในแต่ละประเภทกิจกำร (ตำมท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้ใน

ข้อก ำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจกำรท่ีต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) ต้อง

ยื่นขออนุญำตต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือพนักงำนเจ้ำหน้ำท่ีท่ีรับผิดชอบ

โดยยื่นค ำขอตำมแบบฟอร์ม ท่ีกฎหมำยก ำหนดพร้อมท้ังเอกสำร

ประกอบกำรขออนุญำตตำมข้อก ำหนดของท้องถิ่นกลุ่ม/กอง/ฝ่ำยท่ี

รับผิดชอบ (ระบุ)  

๒. เงื่อนไขในกำรยื่นคำขอ (ตำมท่ีระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น)  

(๑) ผู้ประกอบกำรต้องยื่นเอกสำรที่ถูกต้องและครบถ้วน  

(๒) ส ำเนำใบอนุญำตหรือเอกสำรหลักฐำนตำมกฎหมำยอื่น ท่ี

เกี่ยวข้องตำมประเภทกิจกำรที่ขออนุญำต  

(๓) สภำพสุขลักษณะของสถำนประกอบกิจกำรแต่ละประเภทกิจกำร

ต้องถูกต้องตำมหลักเกณฑ์  



(๔) ระบุเพ่ิมเติมตำมหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขกำรขอและกำร

ออกใบอนุญำตและตำมแบบที่รำชกำรส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้ในข้อก ำหนด

ของท้องถิ่น.... หมำยเหตุ: ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับ

ระยะเวลำต้ังแต่เจ้ำหน้ำท่ีได้รับเอกสำรครบถ้วนตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ประชำชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน ๗ วันนับแต่วัน

พิจำรณำแล้วเสร็จ 

๑๒.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรใหบ้รกิำร 

ระยะ 

เวลำ

ให้บริ

กำร 

ส่วนงำน/

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ 

หมำ

ย

เหต ุ

๑ กำรตรวจสอบ

เอกสำร 

ผู้ขอรับใบอนุญำตยื่นค ำ

ขอรับใบอนุญำตประกอบ

กิจกำรที่ เป็นอันตรำยต่อ

สุขภำพ  (แต่ ล ะประเภท

กิจกำร) พร้อมหลักฐำนที่

ท้องถิ่นก ำหนด  

๑๕ วัน อบต. 

สระโพน

ทอง 
 

๒ กำรตรวจสอบ

เอกสำร 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำม

ถูกต้องของค ำขอและควำม

ค ร บ ถ้ ว น ข อ ง เอ ก ส ำ ร

หลั ก ฐำนทั นที  ก รณี ไม่

ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้ำหน้ำที่

แจ้งต่อผู้ยื่นค ำขอให้แก้ไข/

เพ่ิมเติมเพื่อด ำเนินกำรหำก

ไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้

ในขณะนั้นให้จัดท ำบันทึก

ควำมบกพร่องและรำยกำร

เอกสำรหรือหลักฐำนยื่น

เพิ่มเติมภำยในระยะเวลำที่

ก ำหนดโดยให้เจ้ำหน้ำที่

และผู้ยื่นค ำขอลงนำมไว้ใน

บันทึกนั้นด้วย 

๑ ชม. อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

 

ที่ 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรใหบ้รกิำร 

ระยะ 

เวลำ

ส่วนงำน/

หน่วยงำน

หมำ

ย



ให้บริ

กำร 

ที่

รบัผดิชอบ 

เหต ุ

๓ กำรพิจำรณำ เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลกัษณะ 
ก รณี ถู ก ต้ อ งต ามหลัก เกณ ฑ์ ด้ า น
สุ ข ลั ก ษ ณ ะ เส น อ พิ จ า รณ า อ อ ก
ใบ อ นุ ญ า ต  ก ร ณี ไม่ ถู ก ต้ อ ง ต า ม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสขุลกัษณะ  

๒๐ วัน อบต. 

สระโพน

ทอง 
 

๔ - การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่
อนญุาต  
1. ก รณี อนุญ าต  มี หนั งสื อแ จ้ งการ
อนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถ่ิน
ก าหนดหากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงค์
จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อ
แก้ตวัอนัสมควร  
2. กรณี ไม่อนุญาต แจ้งค าสั่งไม่ออก
ใบ อนุญ าตป ระกอบ กิจ กา รที่ เป็ น
อันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภท
กิจการ) แก่ผู้ขออนญุาตทราบพร้อมแจ้ง
สทิธิในการอทุธรณ์  

๘ วัน อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

๕ - ช า ระค่ า ธ รรม เนี ย ม  (ก รณี มี ค า สั่ ง
อนุญาต) แจ้งให้ผู้ ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาที่
ท้องถ่ินก าหนด (ตามประเภทกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อก าหนด
ของท้องถ่ิน)  

๑ วัน อบต. 

สระโพน

ทอง 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม ๓๐ วัน 

 

 

 

 



๑๓.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

      ๑.เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ 
รำยกำรเอกสำรยนืยนั

ตัวตน 

ส่วนงำน/

หน่วยงำ

นที่

รบัผดิชอ

บ 

จ ำนว

น

เอกสำ

รฉบบั

จรงิ 

จ ำนว

น

เอกสำ

ร

ส ำเนำ 

หน่วย

นบั

เอกสำ

ร 

 

หมำ

ยเหต ุ

๑) บัตรประจำตัวประชำชน  - ๐ ๑ ฉบับ - 

๒

)  

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  - ๐ ๑ ฉบับ - 

๓

)  

หนังสือรับรองนิติบุคคล  - ๑ ๑ ฉบับ - 

๔)  ใบมอบอ ำนำจ (ในกรณี

ท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ)  

- ๑ ๑ ฉบับ - 

๕)  หลกัฐานท่ีแสดงการเป็นผู้ มีอ านาจลง
นามแทนนิตบิคุคล  

- ๑ ๑ ฉบับ - 

 

๒) เอกสำรอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รำยกำรเอกสำรยืน่

เพิ่มเตมิ 

ส่วนงำน/

หน่วยงำ

นที่

รบัผดิชอ

บ 

จ ำนว

น

เอกสำ

รฉบบั

จรงิ 

จ ำนว

น

เอกส

ำร

ส ำเน

ำ 

หน่วย

นบั

เอกสำร 
(ฉบบัหรอื

ชดุ) 

หมำย

เหต ุ

๑ 

ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์หรือ

สัญญำเช่ำหรือสิทธิอื่น

ใดตำมกฎหมำยในกำร

ใช้ประโยชน์สถำนท่ีท่ีใช้

ประกอบกิจกำรในแต่ละ

ประเภทกิจกำร  

- ๐ ๑ ฉบับ 

 

๒ หลักฐำนกำรอนุญำตตำม - ๐ ๑ ฉบับ  



กฎห มำยว่ ำด้ ว ย ก ำร

ควบคุมอำคำรท่ีแสดงว่ำ

อำคำรดังกล่ำวสำมำรถ

ใช้ประกอบกิจกำรตำมท่ี

ขออนุญำตได  

๓ 

ส ำเนำใบอนุญำตตำม

กฎหมำยอื่นท่ีเกี่ยวข้อง

ในแต่ละประเภทกิจกำร

เช่ น ใ บ อ นุ ญ ำต ต ำ ม

พ .ร .บ . โ ร ง ง ำน พ .ศ . 

๒๕๓๕ พ.ร.บ. ควบคุม

อ ำ ค ำ ร พ .ศ . ๒ ๕ ๒ ๒ 

พ .ร .บ . โ ร ง แ ร ม                  

พ.ศ. ๒๕๔๗ พ.ร.บ. กำร

เดินเรือในน่ำนน้ำไทย

พ.ศ. ๒๕๔๖ เป็นต้น  

 

- ๐ ๑ ฉบับ 

 

ที่ รำยกำรเอกสำรยืน่

เพิ่มเตมิ 

ส่วนงำน/

หน่วยงำ

นที่

รบัผดิชอ

บ 

จ ำนว

น

เอกสำ

รฉบบั

จรงิ 

จ ำนว

น

เอกส

ำร

ส ำเน

ำ 

หน่วย

นบั

เอกสำร 
(ฉบบัหรอื

ชดุ) 

หมำย

เหต ุ

๔ เอกสำรหรือหลักฐำน

เฉพำะกิจกำรท่ีกฎหมำย

ก ำ ห น ด ใ ห้ มี ก ำ ร

ประเมินผลกระทบเช่น

รำยงำนกำรวิ เครำะห์

ผลกระทบสิ่ งแวดล้อม 

(EIA) ร ำ ย ง ำ น ก ำ ร

ประเมินผลกระทบ ต่อ

สุขภำพ (HIA)  

- ๐ ๑ -  



๕ ผลกำรตรวจวัดคุณภำพ

ด้ำนสิ่งแวดล้อม (ในแต่

ล ะ ป ร ะ เภ ท กิ จ ก ำ ร ท่ี

ก ำหนด)  

- ๑ ๑ -  

๖ ใบ รั บ รอ งแพ ทย์ แ ล ะ

หลักฐำนแสดงว่ำผ่ ำน

กำรอบรมเรื่องสุขำภิบำล

อ ำห ำ ร  (ก รณี ยื่ น ข อ

อ นุ ญ ำ ต กิ จ ก ำ ร ท่ี

เกี่ยวข้องกับอำหำร)  

 

- ๑ ๐ -  

 

๑๔.ค่ำธรรมเนียม : 

อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกิจกำรท่ีเป็นอันตรำย

ต่อสุขภำพฉบับละไม่เกิน 10,000 บำทต่อปี (คิดตำมประเภทและ

ขนำดของกิจกำร) ค่ำธรรมเนียม0 บำท หมำยเหตุ (ระบุตำม

ข้อก ำหนดของท้องถิ่น)  
 

๑๕.ช่องทำงกำรรอ้งเรียน: 

1) นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระโพนทอง 

    หมำยเหตุ โทร. ๐๔๔-๘๖๙๑๓๓ 

 

 


