
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : คู่มอืกำรยืน่ขออนญุำตรือ้ถอนอำคำร ตำม

มำตรำ ๒๒ 

หนว่ยงำนทีร่บัผดิชอบ : สว่นโยธำ องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลสระ

โพนทอง 

กระทรวง : มหำดไทย 

 

สว่นของกำรสรำ้งกระบวนงำน 

๑. ชื่อกระบวนงำน : คู่มือกำรยื่นขออนุญำตรื้อถอนอำคำร ตำม

มำตรำ ๒๒ 

๒. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : ส่วนโยธำ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระ

โพนทอง 

๓. ประเภทของงำนบริกำร : งำนออกแบบและควบคุมอำคำร 

๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: กำรอนุญำต / ออกใบอนุญำต / รับรอง 

๕ . ก ฎ ห ม ำย ที่ ใ ห้ อ ำ น ำจ ก ำ รอนุ ญ ำต  ห รื อ ที่ เกี่ ย ว ข้ อ ง  : 

พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ.    

     ๒๕๒๒ กฏกระทรวง  

ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกำศกระทรวงมหำดไทยที่ออกโดยอำศัย

อ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำรพ.ศ. ๒๕๒๒ 

๖. ระดบัผลกระทบ : ☐ บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม     

☒ บริกำรทั่วไป 

๗. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระโพนทอง 

๘. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ (ชื่อกฎหมำย/

ข้อบงัคบั) : พระรำชบัญญัติ 

           ควบคุมอำคำรพ.ศ. ๒๕๒๒ 

     ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : ๔๕ หนว่ย

เวลำ วัน 
 

สว่นของคู่มอืประชำชน 



๙. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน (เพื่อใชใ้นระบบจดักำรข้อมลู

เทำ่นัน้) : คู่มือกำรยื่นขอนุญำตรื้อถอนอำคำร ตำมมำตรำ ๒๒ 

๑๐.ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร : 

๑) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

    สถำนทีใ่ห้บรกิำร: ท่ีท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระ

โพนทอง 

    ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร :☐ เปิดให้บริกำรตลอด ๒๔ ชั่วโมง 

           ☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคำร ☒ วันพุธ ☒ วัน

พฤหัสบดี  

           ☒ วันศุกร์ 

           ☐ วันเสำร์ ☐ วันอำทิตย์ 

           ☐ ไม่เว้นวันหยุดรำชกำร 

           ☒ มีพักเท่ียง 

   เวลำเปดิรบัค ำขอ :  เวลำเปิดรับค ำขอ ๐๘.๓๐ น. 

เวลำปิดรับค ำขอ ๑๖.๓๐ น. 

 

๑๑.หลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำ

อนญุำต(ถ้ำม)ี: 

ผู้ใดจะรื้อถอนอำคำรท่ีมีส่วนสูงเกิน ๑๕ เมตร ซึ่งอยู่ห่ำงจำกอำคำร

อื่นหรือท่ีสำธำรณะน้อยกว่ำควำมสูงของอำคำรและอำคำรท่ีอยู่ห่ำงจำก

อำคำรอื่นหรือท่ีสำธำรณะน้อยกว่ำ ๒ เมตรต้องได้รับใบอนุญำตจำกเจ้ำ

พนักงำนท้องถิ่น  ซึ่ งเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นจะตรวจพิจำรณำและออก

ใบอนุญำตหรือมีหนังสือแจ้งค ำสั่งไม่อนุญำตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับ

ใบอนุญำตทรำบภำยใน ๔๕ วัน นับแต่วันท่ีได้รับค ำขอ ในกรณีมีเหตุ

จ ำเป็นท่ีเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นไม่อำจออกใบอนุญำตหรือยังไม่อำจมีค ำสั่งไม่

อนุญำตได้ภำยในก ำหนดเวลำ ให้ขยำยเวลำออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ ครำว 

ครำวละไม่เกิน ๔๕ วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งกำรขยำยเวลำและเหตุจ ำเป็น

แต่ละครำวให้ผู้ขอรับใบอนุญำตทรำบก่อนสิ้นก ำหนดเวลำ หรือตำมท่ีได้

ขยำยเวลำไว้นั้นแล้วแต่กรณี 

๑๒.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภท รำยละเอยีดของ ระยะเว หน่ว ส่วนงำน/ หมำ



ขัน้ตอน ขัน้ตอนกำรใหบ้ริกำร ลำ

ใหบ้รกิ

ำร 

ย

เวลำ 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ 

ย

เหต ุ

๑  กำร

ตรวจสอบ

เอกสำร 

ยื่นควำมประสงค์รื้อ

ถอนพร้อมเอกสำร 

๑ วัน ส่วนโยธำ 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

๒ กำร

ตรวจสอบ

เอกสำร 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 

ด ำเนินกำรตรวจสอบ 

เอกสำรเบื้องต้น 

๒ วัน ส่วนโยธำ 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

๓ กำร

ตรวจสอบ

เอกสำร 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น

ด ำเนินกำรตรวจสอบ

กำรใช้ประโยชน์ท่ีดิน

ตำมกฎหมำยว่ำด้วย

กำรผังเมือง 

ต ร ว จ ส อ บ ส ถ ำ น ท่ี

ก่ อ ส ร้ ำ ง จั ด ท ำ ผั ง

บริ เวณแผนท่ีสังเขป

ตรวจสอบกฎหมำยอื่น

ท่ี เ กี่ ย ว ข้ อ ง  เช่ น 

ป ร ะก ำศ ก ร ะท ร ว ง

ค มน ำคม  เรื่ อ ง เข ต

ป ล อ ด ภั ย ใ น ก ำ ร

เดินอำกำศ 

เขตปลอดภัยทำงทหำร 

ฯแ ล ะ  พ รบ .จั ด ส ร ร

ท่ีดิน ฯ 

๗ วัน ส่วนโยธำ 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

๔ กำร

พิจำณำ

อนุญำต 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น

ตรวจพิจำรณำแบบ

แปลนและ 

พิ จ ำ ร ณ ำ อ อ ก

ใบอนุญำต 

(อ.๑) 

๓๐ วัน ส่วนโยธำ 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 



 

 

 

ที่ 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรใหบ้ริกำร 

ระยะเว

ลำ

ใหบ้รกิ

ำร 

หน่ว

ย

เวลำ 

ส่วนงำน/

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ 

หมำ

ย

เหต ุ

๕ 

กำรแจ้ง

ผลกำร

พิจำรณำ 

แจ้งให้ผู้ขอมำรับ

ใบอนุญำต 

รื้อถอนอำคำร (น.๑) 

๕ วนั 

ส่วนโยธำ 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม ๔๕ หน่วยเวลำ วัน 
 

๑๓.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

      ๑.เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ 

รำยกำร

เอกสำรยนืยนั

ตัวตน 

ส่วนงำน/

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ 

จ ำนวน

เอกสำร

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน

เอกสำร

ส ำเนำ 

หน่วยนบั

เอกสำร 
(ฉบบัหรอืชดุ) 

หมำย

เหต ุ

๑ บัตรประจ ำตัว

ประชำชน 

 - ๑ ฉบับ กรณี

บุคคล

ธรรมดำ 

๒ หนังสือ

รับรองนิติ

บุคคล 

 - ๑ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

๒. เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รำยกำรเอกสำรยืน่

เพิ่มเตมิ 

ส่วนงำน/

หน่วยงำ

นที่

รบัผดิชอ

บ 

จ ำนว

น

เอกสำ

รฉบบั

จรงิ 

จ ำนว

น

เอกส

ำร

ส ำเน

ำ 

หน่วย

นบั

เอกสำร 
(ฉบบัหรอื

ชดุ) 

หมำยเหต ุ

๑ 

แบบค ำขออนุญำต

รื้อถอนอำคำร 

(แบบ ข. ๑) 

 

๑ - ชุด เอกสำรใน

ส่วน 

ของผู้ขอ 

อนุญำต 

๒ 

หนังสือรับรองของ

ผู้ประกอบวิชำชีพ

วิศวกรรมควบคุม

ข อ ง ผู้ อ อ ก แ บ บ

ขั้ น ต อน  วิ ธี ก ำ ร 

และสิ่งป้องกันวัสดุ

ร่วงหล่นในกำรรื้อ

ถอนอำคำร (กรณีท่ี

เ ป็ น อ ำ ค ำ ร มี

ลักษณะ ขนำด อยู่

ใ น ป ร ะ เภ ท เป็ น

วิชำชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

 

๑ - ชุด เอกสำรใน

ส่วนของผู้

ขออนุญำต 

๓ โฉนดท่ีดิน น.ส.๓  - ๑ ชุด เอกสำรใน



ขนำดเท่ำ 

ต้ น ฉ บั บ ทุ กหน้ ำ 

พร้อมเจ้ำของท่ีดิน

ล ง น ำ ม รั บ ร อ ง

ส ำ เน ำ  ทุ ก ห น้ ำ

กรณีผู้ขออนุญำต

ไม่ใช่เจ้ำของท่ีดิน

ต้ อ ง มี ห นั ง สื อ

ยินยอมของเจ้ำของ

ท่ี ดิ น ให้ ก่ อสร้ ำ ง

อำคำรในที่ดิน 

ส่วนของผู้

ขออนุญำต 

๔ 

ใบอนุญำตให้ ใช้

ท่ีดินและ 

ประกอบกิจกำรใน

นิคม 

อุตสำหกรรมหรือ

ใบอนุญำตฯฉบับ

ต่ อ อ ำ ยุ  ห รื อ

ใบอนุญำตให้ใช้ 

ท่ีดินและประกอบ

กิ จ ก ำ ร  (ส่ ว น

ข ย ำ ย ) พ ร้ อ ม

เงื่อนไขและแผนผัง

ท่ี ดิ น แ น บ ท้ ำ ย

(กรณีอำคำรอยู่ใน

นิคมอุตสำหกรรม) 

 

๑ - ชดุ เอกสำรใน

ส่วนของผู้

ขออนุญำต 

 

ท่ี 
รำยกำรเอกสำรยื่น

เพ่ิมเติม 

ส่วนงำน/

หน่วยงำ

นที่

รับผิดชอ

บ 

จ ำนว

น

เอกสำ

รฉบับ

จริง 

จ ำนว

น

เอกส

ำร

ส ำเน

ำ 

หน่วย

นับ

เอกสำร 
(ฉบับหรือ

ชุด) 

หมำยเหตุ 



๕ กรณี ท่ีมีกำรมอบ

อ ำ น ำ จ  ต้ อ ง มี

หนังสือมอบอ ำนำจ 

ติดอำกรแสตมป์๓๐ 

บำท พร้อมส ำเนำ

บั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว

ประชำชน ส ำเนำ

ทะเบียนบ้ำน หรือ

ห นั ง สื อ เดิ น ท ำ ง

ของผู้มอบและผู้รับ

มอบอ ำนำจ 

 ๑ - ชุด เอกสำรใน

ส่วนของผู้

ขออนุญำต 

๖ บั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว

ป ร ะช ำช น  แ ล ะ

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน

ของผู้ มีอ ำนำจลง

นำมแทนนิติบุคคล

ผู้ รั บ มอบอ ำน ำจ

เจ้ำของท่ีดิน (กรณี

เจ้ ำของท่ีดิน เป็ น

นิติบุคคล) 

 - ๑ ชุด เอกสำรใน

ส่วนของผู้

ขออนุญำต 

๗ หนังสือรับรองของ

สถำปนิก 

ผู้ ออกแบบพร้อม

ส ำเนำ 

ใบอนุญ ำตเป็นผู้

ป ระกอบวิช ำชี พ

ส ถ ำ ปั ต ย ก ร ร ม

ควบคุม (กรณีท่ีเป็น

อำคำรมีลั กษณ ะ 

ขนำดอยู่ใน 

ป ร ะ เภ ท วิ ช ำชี พ

ส ถ ำ ปั ต ย ก ร ร ม

ควบคุม) 

 ๑ - ชุด เอกสำรใน

ส่วนของผู้

ขออนุญำต 

๘ หนังสือรับรองของ  ๑ - ชุด เอกสำรใน



วิศวกร 

ผู้ ออกแบบพร้อม

ส ำเนำ 

ใบอนุญ ำตเป็นผู้

ป ระกอบวิช ำชี พ

วิศวกรรมควบคุม 

(กรณีท่ีเป็นอำคำร

มีลักษณะ ขนำดอยู่

ในประเภทวิชำชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

ส่วนของ

ผู้ออกแบบ

และ

ควบคุม

งำน 

 

ท่ี 
รำยกำรเอกสำรยื่น

เพ่ิมเติม 

ส่วนงำน/

หน่วยงำ

นที่

รับผิดชอ

บ 

จ ำนว

น

เอกสำ

รฉบับ

จริง 

จ ำนว

น

เอกส

ำร

ส ำเน

ำ 

หน่วย

นับ

เอกสำร 
(ฉบับหรือ

ชุด) 

หมำยเหตุ 

๙ แ ผ น ผั ง บ ริ เ ว ณ 

แบบแปลน 

รำยกำรประกอบ

แ บ บ แ ป ล น  ท่ี มี

ลำยมือชื่อพร้อมกับ

เขียนชื่อตัวบรรจง 

และคุณ วุฒิ  ท่ี อยู่ 

ของสถำปนิก และ

วิศวกรผู้ออกแบบ

ตำมกฎกระทรวง

ฉ บั บ ท่ี ๑ ๐  (พ .ศ .

๒๕๒๘) 

 ๑ ๒ ชุด เอกสำรใน

ส่วนของ

ผู้ออกแบบ

และ

ควบคุม

งำน 

 

๑๔.ค่ำธรรมเนียม : 



รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม : เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของ

กฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ ๒๕๒๘ ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติ

ควบคุมอำคำร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

๑๕.ช่องทำงกำรรอ้งเรียน: 

1) นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระโพนทอง 

    หมำยเหตุ โทร. ๐๔๔-๘๖๙๑๓๓ 

 


