
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : คู่มอืกำรขออนญุำตเคลือ่นย้ำยอำคำร 

หนว่ยงำนทีร่บัผดิชอบ : สว่นโยธำ องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบล

สระโพนทอง 

กระทรวง : มหำดไทย 

 

สว่นของกำรสรำ้งกระบวนงำน 

๑. ชื่อกระบวนงำน : คู่มือกำรขออนุญำตเคลื่อนย้ำยอำคำร 

๒. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : ส่วนโยธำ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล

สระโพนทอง 

๓. ประเภทของงำนบริกำร : งำนออกแบบและควบคุมอำคำร 

๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: กำรอนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

๕ . กฎหมำยที่ ให้ อ ำน ำจกำรอนุญ ำต  ห รือที่ เกี่ ย วข้ อง  : 

พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. ๒๕๒๒  

ข้อบญัญตัิท้องถิน่ และประกำศกระทรวงมหำดไทยทีอ่อก

โดยอำศยัอ ำนำจตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. ๒๕๒๒ 

๖. ระดบัผลกระทบ : ☐ บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม     

☒ บริกำรทั่วไป 

๗. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระโพนทอง 

๘. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ (ชื่อกฎหมำย/

ข้อบังคับ)  

               : พระรำชบัญญัติ พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. ๒๕๒๒   

     ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : ๔๕ หนว่ย

เวลำ วัน 

สว่นของคู่มอืประชำชน 

๙. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน (เพื่อใชใ้นระบบจดักำรข้อมลู

เทำ่นัน้) : คู่มือกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 

๑๐.ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร : 



๑) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

    สถำนทีใ่ห้บรกิำร: ท่ีท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระ

โพนทอง 

    ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร :☐ เปิดให้บริกำรตลอด ๒๔ 

ชั่วโมง 

           ☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคำร ☒ วันพุธ ☒ 

วันพฤหัสบดี  

           ☒ วันศุกร์ 

           ☐ วันเสำร์ ☐ วันอำทิตย์ 

           ☐ ไม่เว้นวันหยุดรำชกำร 

           ☒ มีพักเท่ียง 

   เวลำเปดิรบัค ำขอ :  เวลำเปิดรับค ำขอ ๐๘.๓๐ น. 

เวลำปิดรับค ำขอ ๑๖.๓๐ น. 

 

๑๑.หลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ และในกำร

พิจำรณำอนญุำต(ถ้ำม)ี: 

ผู้ใดจะเคลื่อนย้ำยอำคำรต้องได้รับใบอนุญำตจำกเจ้ำ

พนักงำนท้องถิ่น โดยเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นตรวจพิจำรณำและออก

ใบอนุญำตหรือมีหนังสือแจ้งค ำสั่งไม่อนุญำตพร้อมด้วยเหตุผลให้

ผู้ขอรับใบอนุญำตทรำบภำยใน ๔๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับค ำขอ ใน

กรณีมีเหตุจ ำเป็นท่ีเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นไม่อำจออกใบอนุญำตหรือ

ยังไม่อำจมีค ำสั่งไม่อนุญำตได้ภำยในก ำหนดเวลำ ให้ขยำยเวลำ

ออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ ครำว ครำวละไม่เกิน ๔๕ วัน แต่ต้องมี

หนังสือแจ้งกำรขยำยเวลำและเหตุจ ำเป็นแต่ละครำวให้ผู้ขอรับ

ใบอนุญำตทรำบก่อนสิ้นก ำหนดเวลำ หรือตำมท่ีได้ขยำยเวลำไว้

นั้นแล้วแต่กรณี 

๑๒.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรใหบ้รกิำร 

ระยะ 

เวลำ

ใหบ้ริ

หน่ว

ย

เวลำ 

ส่วนงำน/

หน่วยงำน

ที่

หมำ

ย

เหต ุ



กำร รบัผดิชอบ 

๑ กำร

ตรวจสอบ

เอกสำร 

ยื่นควำมประสงค์

ก่อสร้ำงอำคำรพร้อม

เอกสำร 

๑ วัน ส่วนโยธำ 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

๒ กำร

ตรวจสอบ

เอกสำร 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 

ด ำเนินกำรตรวจสอบ 

เอกสำรเบื้องต้น 

๒ วัน ส่วนโยธำ 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

๓ กำร

ตรวจสอบ

เอกสำร 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นด ำเนินกำร

ตรวจสอบกำรใช้ประโยชน์ที่ดิน

ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรผังเมือง

ตรวจสอบสถำนที่ก่อสร้ำงจัดท ำผัง

บริ เวณแผนที่สั งเขปตรวจสอบ

กฎหมำยอื่ น ที่ เกี่ ย วข้ อ ง  เช่ น 

ประกำศกระทรวงคมนำคม เรื่อง

เขตปลอดภัยในกำรเดินอำกำศเขต

ปลอดภัยทำงทหำร ฯ 

และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

๗ วัน ส่วนโยธำ 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

๔ กำร

พิจำรณำ

อนุญำต 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น

ตรวจพิจำรณำแบบ

แปลนและพิจำรณำออก

ใบอนุญำต (อ.๑) 

๓๐ วัน ส่วนโยธำ 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

๕ กำรแจ้ง

ผลกำร

พิจำรณำ 

แจ้งให้ผู้มำขอรับ

ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย 

(น.๑) 

๕ วัน ส่วนโยธำ 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม ๔๕ หน่วยเวลำ วัน 

 

 
 

๑๓.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

      ๑.เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ 
รำยกำร

เอกสำรยนืยนั

ส่วนงำน/

หน่วยงำน

จ ำนวน

เอกสำร

จ ำนวน

เอกสำร

หน่วยนบั

เอกสำร 
(ฉบบัหรอืชดุ) 

หมำย

เหต ุ



ตัวตน ที่

รบัผดิชอบ 

ฉบบัจรงิ ส ำเนำ 

๑ บัตรประจ ำตัว

ประชำชน 

 - ๑ ฉบับ กรณี

บุคคล

ธรรมดำ 

๒ หนังสือ

รับรองนิติ

บุคคล 

 - ๑ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 

 

๒. เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รำยกำรเอกสำรยืน่

เพิ่มเตมิ 

ส่วนงำน/

หน่วยงำ

นที่

รบัผดิชอ

บ 

จ ำนว

น

เอกสำ

รฉบบั

จรงิ 

จ ำนว

น

เอกส

ำร

ส ำเน

ำ 

หน่วย

นบั

เอกสำร 
(ฉบบัหรอื

ชดุ) 

หมำย

เหต ุ

๑ 

แบบค ำขออนุญำต

ก่อสร้ำง 

(แบบข.๒) 

 

๑ - ชุด 

 

๒ 

โฉนดท่ีดิน  น.ส.๓ เท่ำ

ต้นฉบับทุกหน้ ำพร้อม

เจ้ำของที่ดินลงนำม 

รับรองส ำเนำ ทุกหน้ ำ

กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่

เ จ้ ำ ข อ ง ท่ี ดิ น ต้ อ ง มี

ห นั ง สื อ ยิ น ย อ ม ข อ ง

เจ้ำของที่ดิน 

ให้เคลื่อนย้ำยอำคำรไป

ไว้ในที่ดิน 

 

- ๑ ชุด  

๓ 

กรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ

ต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจ

ติดอำกรแสตมป์๓๐บำท 

 

๑ - ชุด  



พ ร้ อ ม ส ำ เ น ำ บั ต ร

ป ร ะจ ำ ตั ว ป ร ะช ำช น

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน หรือ 

หนั งสือ เดินทำงของผู้

มอบและผู้รับมอบอ ำนำจ 

๔ 

หนังสือมอบอ ำนำจ

เจ้ำของท่ีดิน(กรณีผู้ขอ

อนุญำตไม่ใช่เจ้ำของ

ท่ีดิน 

 

๑ - ชุด  

 

ที่ 
รำยกำรเอกสำรยืน่

เพิ่มเตมิ 

ส่วนงำน/

หน่วยงำ

นที่

รบัผดิชอ

บ 

จ ำนว

น

เอกสำ

รฉบบั

จรงิ 

จ ำนว

น

เอกส

ำร

ส ำเน

ำ 

หน่วย

นบั

เอกสำร 
(ฉบบัหรอื

ชดุ) 

หมำย

เหต ุ

๕ 

ส ำเนำบัตรประชำชนและ

ส ำเนำทะเบียนของผู้มี

อ ำนำจลงนำมแทนนิ ติ

บุคคลผู้ รับมอบอ ำนำจ

(ก รณี นิ ติ บุ ค ค ล  เป็ น

เจ้ำของที่ดิน) 

 

- ๑ ชุด  

๖ 

ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง

ส ถ ำป นิ ก ผู้ อ อ ก แ บ บ

พร้อมส ำเนำใบอนุญำต 

เป็ น ผู้ ป ร ะก อบ วิ ช ำชี

สถำปัตยกรรมควบคุม

(ก รณี ท่ี เป็ น อ ำค ำ ร มี

ลักษณะ ขนำด  อยู่ ใน

ป ร ะ เ ภ ท วิ ช ำ ชี พ

สถำปัตยกรรมควบคุม

 

๑ - ชุด  



ระดับวุฒิสถำปนิก) 

๕ 

บัตรประจ ำตัวประชำชน

และส ำเนำทะเบียนบ้ำน

ของผู้ มีอ ำนำจลงนำม

แทนนิติบุคคลผู้รับมอบ

อ ำ น ำจ เจ้ ำ ข อ ง ท่ี ดิ น 

(กรณี เจ้ำของท่ีดินเป็น

นิติบุคคล) 

 

- ๑ ชุด  

๗ 

ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง

วิศวกรผู้ออกแบบพร้อม

ส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช ำ ชี พ

วิศวกรรมควบคุม(กรณีท่ี

เป็ น อำค ำรมี ลั ก ษณ ะ 

ขนำด  อยู่ ใน ประเภท

วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม

ระดับวุฒิสถำปนิก) 

 

๑ - ชุด  

๘ 

แผนผังบริเวณ แบบ

แปลนและรำยกำร

ประกอบแบบแปลน 

 

๓ - ชุด  

๙ 

รำยกำรค ำนวณ

โครงสร้ำง พร้อมลง 

ลำยมือชื่อ 

 

๑ - ชุด  

๑

๐ 

หนังสือแสดงควำมยินยอม

ของผู้ควบคุมงำน(แบบ น.๔) 

กรณีที่เป็น 

อำคำรมลีักษณะ ขนำดอยู่

ในประเภทวิศวกรรม

ควบคุม 

 

๑ - ชุด  

 

๑๔.ค่ำธรรมเนียม : 



รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม : เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของ

กฎกระทรวงฉบับท่ี ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ ออกตำมควำมใน

พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
 

๑๕.ช่องทำงกำรรอ้งเรียน: 

1) นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระโพนทอง 

    หมำยเหตุ โทร. ๐๔๔-๘๖๙๑๓๓ 

 

 

 

 


