
   
ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง 

ที่  308/2562 
เรื่อง  การแต่งตั้งผู้ปฏิบัติราชการแทน รักษาราชการแทน ปลัดและหัวหน้าส่วนราชการ 

------------------------------- 
 

เพ่ือให้การปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มี
การสั่งการ  ควบคุม และติดตามประเมินผลโดยชัดเจน  และเพ่ือความเหมาะสมแก่การปฏิบัติหน้าที่ราชการ  ในกรณี
หัวหน้าส่วนราชการ ไม่อยู่  หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ราชการได้  จึงอาศัยอ านาจตามความในมาตรา 15 และ
มาตรา  25  วรรคท้าย แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542  ประกอบ ประกาศ
คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดชัยภูมิ  (ก.อบต.จ. ชัยภูมิ)  เรื่อง  หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการ
บริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2545 ข้อ 239 - 248  

ให้พนักงานส่วนต าบลปฏิบัติราชการแทน ปลัด และหัวหน้าส่วนราชการ ในแต่ละสายงานตาม
โครงสร้างส่วนราชการ ในกรณีเพ่ือการอ านวยความสะดวกแก่ประชาชน  ความรวดเร็วในการปฏิบัติราชการ   
การกระจายความรับผิดชอบตามสภาพของต าแหน่งของผู้มอบอ านาจ  และผู้รับมอบอ านาจต้องปฏิบัติหน้าที่ที่ได้รับ
มอบอ านาจตามวัตถุประสงค์ของการมอบอ านาจดังกล่าวในกรณี ดังนี้ 

 

ต ำแหน่งที่มอบอ ำนำจ 
สำยงำน/ชื่อ/สกุล/ต ำแหน่ง ผู้รับมอบอ ำนำจ 

สำยงำน/งำน ชื่อ-สกุล 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

เลขที่ต าแหน่ง  
10-3-00-1101-001 

- 
นางขวัญนภา  ทองกระจ่าง 
ต าแหน่งหัวหน้าส านักปลัด 
เลขทีต่ าแหน่ง 10-3-01-2101-001 

หัวหน้าส านักปลัด 
เลขที่ต าแหน่ง  

10-3-01-2101-001 

งานบริหารงานทั่วไป 
นางกองการณ์  อุดมบัว 
ต าแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-01-4101-001 

งานบริหารงานบุคคล 
นางสาวอัมพร  บุญชัย 
ต าแหน่ง นักทรัพยากรบุคคล 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-01-3102-001 

งานป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย 

นายธรรมนูญ  ชนิลกุล 
ต าแหน่งนักป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-01-3810-001 

งานวิเคราะห์นโยบายและ
แผน 

นางสาวปุณยนุช  เสนาหมื่น 
ต าแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายแลแผน 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-01-3103-001 
 



ผู้อ านวยการกองคลัง 
เลขที่ต าแหน่ง  

10-3-04-2101-001 

งานการเงินและบัญชี 
นางศิริพร  แสงฝ้าย 
ต าแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-04-3201-001 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
นางสาวธนัชชา  สมดี 
ต าแหน่งเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได ้
เลขที่ต าแหน่ง  10-3-04-3203-001 

งานทะเบียนทรัพย์สินและ
พัสดุ 

นางสาวณภัสชญา  เฮ้ากอก 
ต าแหน่ง นักวิชาการพัสดุ 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-04-3204-001 

ผู้อ านวยการกองช่าง 
เลขที่ต าแหน่ง  

10-3-04-2103-001 

งานก่อสร้าง 
นางประวัติ  หอมวงศ์ 
ต าแหน่งผู้อ านวยการกองคลัง 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-04-2101-001 

งานออกแบบและควบคุม
อาคาร 

นางประวัติ  หอมวงศ์ 
ต าแหน่งผู้อ านวยการกองคลัง 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-04-2101-001 

ผู้อ านวยการกองสาธารณสุข 
และสิ่งแวดล้อม 
เลขที่ต าแหน่ง  

10-3-06-2104-001 

งานอนามัยสิ่งแวดล้อม 
นายจิราวัฒน์  โคตรมา 
ต าแหน่งผู้อ านวยการกองช่าง 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-04-2103-001 

งานบริการสาธารณสุข 
นางสาวสาวิตรี  ฦาชา 
ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน 
เลขที่ต าแหน่ง  10-3-12-3205-001 

ผู้อ านวยการกองการศึกษา  
ศาสนาและวัฒนธรรม 

เลขที่ต าแหน่ง  
10-3-08-2107-001 

งานบริหารงานการศึกษา 
นางขวัญนภา  ทองกระจ่าง 
ต าแหน่งหัวหน้าส านักปลัด 
เลขท่ีต าแหน่ง 10-3-01-2101-001 

งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนา
และวัฒนธรรม 

นางขวัญนภา  ทองกระจ่าง 
ต าแหน่งหัวหน้าส านักปลัด 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-01-2101-001 

ผู้อ านวยการกองส่งเสริมการเกษตร 
เลขที่ต าแหน่ง 

10-3-14-2109-001 

งานส่งเสริมการเกษตร 
นางขวัญนภา  ทองกระจ่าง 
ต าแหน่งหัวหน้าส านักปลัด 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-01-2101-001 

งานวิชาการปศุสัตว์ 
นางขวัญนภา  ทองกระจ่าง 
ต าแหน่งหัวหน้าส านักปลัด 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-01-2101-001 

ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม 
เลขที่ต าแหน่ง 

10-3-11-2105-001 

งานพัฒนาชุมชน 
นายศุภพงศ์  ยศรุ่งเรือง 
ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชน 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-11-3801-001 

งานสังคมสงเคราะห์ 
นายศุภพงศ์  ยศรุ่งเรือง 
ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชน 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-11-3801-001 



2. ให้พนักงานส่วนต าบลรักษาราชการแทน ปลัดและหัวหน้าส่วน ในกรณีที่มีเหตุเร่งด่วน และปลัด 
หรือหัวหน้าส่วนราชการ ไม่สามารถปฏิบัติราชการแทนได้ในขณะนั้น โดยให้ผู้รักษาราชการแทน พิจารณาถึง 
เหตุความเร่งด่วนตามเหตุผลและความจ าเป็น  ดังนี้ 

ต าแหน่งทีร่ักษาราชการแทน ผู้ที่รักษาราชการแทน 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

เลขที่ต าแหน่ง  10-3-00-1101-001 
นางขวัญนภา  ทองกระจ่าง 
ต าแหน่งหัวหน้าส านักปลัด 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-01-2101-001 

หัวหน้าส านักปลัด 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-01-2101-001 

นางสาวปุณยนุช  เสนาหมื่น 
ต าแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายแลแผน 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-01-3103-001 
 

ผู้อ านวยการกองคลัง 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-04-2101-001 

นางศิริพร  แสงฝ้าย 
ต าแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-04-3201-001 

ผู้อ านวยการกองช่าง 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-04-2103-001 

นางประวัติ  หอมวงศ์ 
ต าแหน่งผู้อ านวยการกองคลัง 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-04-2101-001 

ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-06-2104-001 

นายจิราวัฒน์  โคตรมา 
ต าแหน่งผู้อ านวยการกองช่าง 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-04-2103-001 

ผู้อ านวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-08-2107-001 

นางขวัญนภา  ทองกระจ่าง 
ต าแหน่งหัวหน้าส านักปลัด 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-01-2101-001 

ผู้อ านวยการกองส่งเสริมการเกษตร 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-14-2109-001 

นางขวัญนภา  ทองกระจ่าง 
ต าแหน่งหัวหน้าส านักปลัด 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-01-2101-001 

ผู้อ านวยการกองสวัสดิการสังคม 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-11-2105-001 

นายศุภพงศ์  ยศรุ่งเรือง 
ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชน 
เลขที่ต าแหน่ง 10-3-11-3801-001 

 
 ทั้งนี้ตั้งแต่  1  ตุลาคม  2562  เป็นต้นไป 
  
           สั่ง  ณ  วันที่    1 เดือน ตุลาคม  พ.ศ. 2562 
 
 
 

             (นางบุญน้อม  ฦาชา) 
          นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสระโพนทอง 

 


	คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลสระโพนทอง

