
คู่มอืส ำหรบัประชำชน : คู่มอืกำรแจง้ถมดนิ 

หนว่ยงำนทีร่บัผดิชอบ : สว่นโยธำ องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลสระ

โพนทอง 

กระทรวง : มหำดไทย 

 

สว่นของกำรสรำ้งกระบวนงำน 

๑. ชื่อกระบวนงำน : คู่มือกำรแจ้งถมดิน 

๒. หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : ส่วนโยธำ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระ

โพนทอง 

๓. ประเภทของงำนบริกำร : งำนออกแบบและควบคุมอำคำร 

๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง 

๕ . ก ฎ ห ม ำย ที่ ใ ห้ อ ำ น ำจ ก ำ รอนุ ญ ำต  ห รื อ ที่ เกี่ ย ว ข้ อ ง  : 

พระรำชบัญญัติกำรขุดดินและถมดิน  

     พ.ศ.๒๕๔๓ กฎกระทรวง ฯ ปี พ.ศ. ๒๕๔๖ 

๖. ระดบัผลกระทบ : ☐ บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม     

☒ บริกำรทั่วไป 

๗. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระโพนทอง 

๘. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ (ชื่อกฎหมำย/

ข้อบังคับ) : พระรำชบัญญัติ 

     กำรขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ 

     ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : ๗ หนว่ยเวลำ 

วัน 
 

สว่นของคู่มอืประชำชน 

๙. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน (เพื่อใชใ้นระบบจดักำรข้อมลู

เทำ่นัน้) : คู่มือกำรแจ้งถมดิน 

๑๐.ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร : 

๑) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 



    สถำนทีใ่ห้บรกิำร: ท่ีท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระ

โพนทอง 

    ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร :☐ เปิดให้บริกำรตลอด ๒๔ ชั่วโมง 

           ☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคำร ☒ วันพุธ ☒ วัน

พฤหัสบดี  

           ☒ วันศุกร์ 

           ☐ วันเสำร์ ☐ วันอำทิตย์ 

           ☐ ไม่เว้นวันหยุดรำชกำร 

           ☒ มีพักเท่ียง 

   เวลำเปดิรบัค ำขอ :  เวลำเปิดรับค ำขอ ๐๘.๓๐ น. 

เวลำปิดรับค ำขอ ๑๖.๓๐ น. 

 

 

 

 

๑๑.หลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำ

อนญุำต(ถ้ำม)ี: 

๑.กำรถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นจะต้องมี

องค์ประกอบท่ีครบถ้วนดังนี้ 

๑.๑ กำรด ำเนินกำรขุดดินนั้นจะต้องเป็นกำรด ำเนินกำรใน

ท้องท่ีท่ีพระรำชบัญญัติกำรขุดดินและถมดินใช้บังคับ ได้แก่ 

๑) เทศบำล 

๒) กรุงเทพมหำนคร 

๓) เมืองพัทยำ 

๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตำมท่ีมีกฎหมำย

โดยเฉพำะจัดต้ังขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกำศก ำหนดในรำชกิจจำ

นุเบกษำ 

๕) บริเวณท่ีมีพระรำชกฤษฎีกำให้ใช้บังคับกฎหมำยว่ำ

ด้วยกำรควบคุมอำคำร 



๖) เขตผังเมืองรวมตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรผังเมือง 

๗) ท้องท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกำศก ำหนดให้ใช้บังคับ

พระรำชบัญญัติกำรขุดดินและ             ถมดิน (ใช้กับกรณี

องค์กำรบริหำรส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอำคำรและไม่

อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 

๑.๒ กำรด ำเนินกำรขุดดินเข้ำลักษณะตำมมำตรำ ๒ แห่ง

พระรำชบัญญัติกำรขุดดินและถมดิน ได้แก่ประสงค์จะท ำกำรถม

ดินโดยมีควำมสูงของเนินดินเกินกว่ำระดับที่ดินต่ำงเจ้ำของท่ีอยู่

ข้ำงเคียงและมีพ้ืนท่ีเกิน ๒,๐๐๐ ตำรำงเมตร หรือมีพ้ืนท่ีเกินกว่ำ

ท่ีเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นประกำศตำมก ำหนด ซึ่งกำรประกำศของ

เจ้ ำพนั กงำน ท้องถิ่ น จะต้องไม่ เป็ น กำรขั ดหรือแย้ งกั บ

พระรำชบัญญัติกำรขุดดินและถมดิน 

๒. กำรพิจำรณำรับแจ้งกำรถมดิน 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตำมแบบท่ีเจ้ำ

พนักงำนท้องถิ่นก ำหนด               เพ่ือเป็นหลักฐำนกำรแจ้ง

ภำยใน๗ วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง ถ้ำกำรแจ้งเป็นไปโดยไม่

ถูกต้องให้เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภำยใน ๗ 

วัน นับแต่วันท่ีมีกำรแจ้ง ถ้ำผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภำยใน ๗ 

วันนับแต่วันท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นมี

อ ำนำจออกค ำสั่งให้กำรแจ้งเป็นอันสิ้นผล  กรณีถ้ำผู้แจ้งได้

แก้ไขให้ถูกต้องภำยในเวลำท่ีก ำหนด ให้เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น

ออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภำยใน ๓ วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งท่ี

ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๒.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรใหบ้ริกำร 

ระยะเว

ลำ

ใหบ้รกิ

ำร 

หน่ว

ย

เวลำ 

ส่วนงำน/

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ 

หมำ

ย

เหต ุ

๑  กำร

ตรวจสอบ

เอกสำร 

ผู้แจ้งยื่นเอกสำรแจ้ง

กำรขุดดินตำมท่ี

ก ำหนดให้เจ้ำ

พนักงำนท้องถิ่น

ด ำเนินกำรตรวจสอบ

ข้อมูล 

๑ วัน ส่วนโยธำ 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

๒ กำร

พิจำรณำ

อนุญำต 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น 

ด ำเนินกำรตรวจสอบ 

และพิจำรณำ(กรณี

ถูกต้อง) 

๔ วัน ส่วนโยธำ 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

๓ กำรลง

นำม

อนุญำต 

เจ้ำพนักงำนท้องถิ่น

ออกใบรับแจ้ง 

๑ วัน ส่วนโยธำ 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

๔ กำรแจ้ง

ผลกำร

พิจำรณำ 

แจ้งให้ผู้แจ้งมำรับใบ

รับแจ้ง 

๑ วัน ส่วนโยธำ 

อบต. 

สระโพน

ทอง 

 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม ๗ หน่วยเวลำ วัน 
 

๑๓.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

      ๑.เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ 

รำยกำร

เอกสำรยนืยนั

ตัวตน 

ส่วนงำน/

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ 

จ ำนวน

เอกสำร

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน

เอกสำร

ส ำเนำ 

หน่วยนบั

เอกสำร 
(ฉบบัหรอืชดุ) 

หมำย

เหต ุ

๑ บัตรประจ ำตัว

ประชำชน 

 - ๑ ฉบับ กรณี

บุคคล

ธรรมดำ 



๒ หนังสือ

รับรองนิติ

บุคคล 

 - ๑ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 

 

 

 

 

 

 

๒. เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รำยกำรเอกสำรยืน่

เพิ่มเตมิ 

ส่วนงำน/

หน่วยงำ

นที่

รบัผดิชอ

บ 

จ ำนว

น

เอกสำ

รฉบบั

จรงิ 

จ ำนว

น

เอกส

ำร

ส ำเน

ำ 

หน่วย

นบั

เอกสำร 
(ฉบบัหรอื

ชดุ) 

หมำ

ยเหต ุ

๑ 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค์

จะด ำเนินกำรถมดิน 
 

๑ ๒ ชุด 
 

๒ 
แผนผังแสดงเขตท่ีดิน

และที่ดินบริเวณข้ำงเคียง 
 

๑ ๒ ชุด  

๓ 
แ บ บ แ ป ล น ร ำ ย ก ำ ร

ประกอบแบบแปลน 
 

๑ ๒ ชุด  

๔ 

รำยกำรค ำนวณ  (กรณี

กำรถมดินท่ีมี พ้ืนท่ีของ

เนินดินติดต่อเป็นผืน 

เดี ย วกั น เกิ น  ๒ ,๐ ๐ ๐

ตำรำงเมตร และมีควำม

สูงของเนินดินตั้งแต่๒ 

เม ต ร ขึ้ น ไ ป  วิ ศ ว ก ร

ผู้ออกแบบและค ำนวณ

ต้ อ ง เ ป็ น ผู้ ไ ด้ รั บ

ใบอนุญำตให้ประกอบ

 

๑ - ชดุ  



วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 

สำขำวิศวกรรมโยธำ ไม่

ต่ ำ ก ว่ ำ ร ะ ดั บ ส ำ มั ญ

วิศวกร กรณีพื้นที่เกิน 

๒,๐๐๐ ตำรำงเมตรและมี

ควำมสูงของเนินดินเกิน 

๕  เ ม ต ร  วิ ศ ว ก ร

ผู้ออกแบบและค ำนวณ

ต้ อ ง เ ป็ น ผู้ ไ ด้ รั บ

ใบอนุญำตให้ประกอบ

วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม

สำขำวิศวกรรมโยธำ 

๕ 

ชื่อผู้ควบคุมงำน (กรณี

กำรถมดินท่ีมีพ้ืนที่ของ

เนินดินติดต่อเป็นผืน 

เดียวกันเกิน ๒,๐๐๐

ตำรำงเมตร และมีควำม

สูงของเนินดินต้ังแต่๒ 

เมตร ต้องเป็นผู้ได้รับ

ใบอนุญำตประกอบ

วิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 

สำขำวิศวกรรมโยธำ) 

 

๑ - ชดุ  

 

 

ที่ 
รำยกำรเอกสำรยืน่

เพิ่มเตมิ 

ส่วนงำน/

หน่วยงำ

นที่

รบัผดิชอ

บ 

จ ำนว

น

เอกสำ

รฉบบั

จรงิ 

จ ำนว

น

เอกส

ำร

ส ำเน

ำ 

หน่วย

นบั

เอกสำร 
(ฉบบัหรอื

ชดุ) 

หมำ

ยเหต ุ

๖ 
ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้ง

กำรถมดิน 
 ๑ - ชุด  



 

๑๔.ค่ำธรรมเนียม : 

รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม : ฉบับละ ๕๐๐  บำท 
 

๑๕.ช่องทำงกำรรอ้งเรียน: 

1) นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระโพนทอง 

    หมำยเหตุ โทร. ๐๔๔-๘๖๙๑๓๓ 

 

 

 


