
คําส่ังองค์การบริหารส่วนตําบลสระโพนทอง
ท่ี 127 /2566

เรื่อง การแต่งตั้งผู้ปฏิบัติราชการแทน รักษาราชการแทน ปลัดและหัวหน้าส่วนราชการ
-------------------------------

เพ่ือให้การปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนตําบลสระโพนทอง เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มี
การสั่งการ ควบคุม และติดตามประเมินผลโดยชัดเจน และเพื่อความเหมาะสมแก่การปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ในกรณี
หัวหน้าส่วนราชการ ไม่อยู่ หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ราชการได้ จึงอาศัยอํานาจตามความในมาตรา 15 และ
มาตรา 25 วรรคท้าย แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 ประกอบ ประกาศ
คณะกรรมการพนักงานส่วนตําบลจังหวัดชัยภูมิ (ก.อบต.จ. ชัยภูมิ) เร่ือง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนตําบล ลงวันท่ี 24 ตุลาคม 2545 ข้อ 239 - 248

1.ให้พนักงานส่วนตําบลปฏิบัติราชการแทน ปลัด และหัวหน้าส่วนราชการ ในแต่ละสายงานตาม
โครงสร้างส่วนราชการ ในกรณีเพื่อการอํานวยความสะดวกแก่ประชาชน ความรวดเร็วในการปฏิบัติราชการ
การกระจายความรับผิดชอบตามสภาพของตําแหน่งของผู้มอบอํานาจ และผู้รับมอบอํานาจต้องปฏิบัติหน้าท่ีที่ได้รับ
มอบอํานาจตามวัตถุประสงค์ของการมอบอํานาจดังกล่าวในกรณี ดังนี้

ตําแหน่งท่ีมอบอํานาจ
สายงาน/ช่ือ/สกุล/ตําแหน่ง ผู้รับมอบอํานาจ

สายงาน/งาน ช่ือ-สกุล
ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบล

เลขที่ตําแหน่ง
10-3-00-1101-001

งานราชการท่ัวไป
นางขวัญนภา ทองกระจ่าง
ตําแหน่งหัวหน้าสํานักปลัด
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-01-2101-001

งานบริหารงานบุคคล
นางสาวอัมพร บุญชัย
ตําแหน่ง นักทรัพยากรบุคคล
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-01-3102-001

งานป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย

นายพิทักษ์ ดอนสงพงษ์
ตําแหน่งนักป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-01-3810-001

งานวิเคราะห์นโยบายและ
แผน

นางสาวปุณยนุช เสนาหม่ืน
ตําแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายแลแผน
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-01-3103-001

งานนิติการ

นายมาโนช พิทักษ์
ตําแหน่ง นิติกร
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-01-3105-001



ผู้อํานวยการกองคลัง
เลขที่ตําแหน่ง

10-3-04-2101-001

งานการจ่ายเงิน-การรับเงิน
งานการจัดทําบัญชี

นางศิริพร แสงฝ้าย
ตําแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-04-3201-001

งานจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียม
และการพัฒนารายได้

นางสาวธนัชชา สมดี
ตําแหน่งเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-04-3203-001

งานเกี่ยวกับการจัดซ้ือ จัดจ้าง
จัดหา พัสดุ ครุภัณฑ์และ

ทรัพย์สินต่างๆ

นางสาวสุรีภรณ์ จึงรุ่งชัยวัฒนา
ตําแหน่งนักวิชาการพัสดุ
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-04-3204-001

ผู้อํานวยการกองช่าง
เลขที่ตําแหน่ง

10-3-04-2103-001

งานก่อสร้าง
นางประวัติ หอมวงศ์
ตําแหน่งผู้อํานวยการกองคลัง
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-04-2101-001

งานออกแบบและควบคุม
อาคาร

นางประวัติ หอมวงศ์
ตําแหน่งผู้อํานวยการกองคลัง
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-04-2101-001

ผู้อํานวยการกองสาธารณสุข
และส่ิงแวดล้อม
เลขที่ตําแหน่ง

10-3-06-2104-001

งานอนามัยสิ่งแวดล้อม
นายจิราวัฒน์ โคตรมา
ตําแหน่งผู้อํานวยการกองช่าง
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-04-2103-001

งานบริการสาธารณสุข
นางสาวสาวิตรี ฦาชา
ตําแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายใน
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-12-3205-001

ผู้อํานวยการกองการศึกษา
ศาสนาและวัฒนธรรม

เลขที่ตําแหน่ง
10-3-08-2107-001

งานบริหารงานการศึกษา
นางขวัญนภา ทองกระจ่าง
ตําแหน่งหัวหน้าสํานักปลัด
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-01-2101-001

งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนา
และวัฒนธรรม

นางขวัญนภา ทองกระจ่าง
ตําแหน่งหัวหน้าสํานักปลัด
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-01-2101-001

ผู้อํานวยการกองส่งเสริมการเกษตร
เลขที่ตําแหน่ง

10-3-14-2109-001

งานส่งเสริมการเกษตร
นางขวัญนภา ทองกระจ่าง
ตําแหน่งหัวหน้าสํานักปลัด
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-01-2101-001

งานวิชาการปศุสัตว์
นางขวัญนภา ทองกระจ่าง
ตําแหน่งหัวหน้าสํานักปลัด
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-01-2101-001

ผู้อํานวยการกองสวัสดิการสังคม
เลขที่ตําแหน่ง

10-3-11-2105-001

งานพัฒนาชุมชน
นางประวัติ หอมวงศ์
ตําแหน่งผู้อํานวยการกองคลัง
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-04-2101-001

งานสังคมสงเคราะห์
นางประวัติ หอมวงศ์
ตําแหน่งผู้อํานวยการกองคลัง
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-04-2101-001



2. ให้พนักงานส่วนตําบลรักษาราชการแทน ปลัดและหัวหน้าส่วน ในกรณีที่มีเหตุเร่งด่วน และปลัด
หรือหัวหน้าส่วนราชการ ไม่สามารถปฏิบัติราชการแทนได้ในขณะนั้น โดยให้ผู้รักษาราชการแทน พิจารณาถึง
เหตุความเร่งด่วนตามเหตุผลและความจําเป็น ดังนี้

ตําแหน่งท่ีรักษาราชการแทน ผู้ท่ีรักษาราชการแทน
ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบล

เลขที่ตําแหน่ง 10-3-00-1101-001
นางประวัติ หอมวงศ์
ตําแหน่ง ผู้อํานวยการกองคลัง
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-04-2101-001

หัวหน้าสํานักปลัด
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-01-2101-001

นางสาวปุณยนุช เสนาหม่ืน
ตําแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายแลแผน
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-01-3103-001

ผู้อํานวยการกองคลัง
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-04-2101-001

นางศิริพร แสงฝ้าย
ตําแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-04-3201-001

ผู้อํานวยการกองช่าง
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-04-2103-001

นางประวัติ หอมวงศ์
ตําแหน่งผู้อํานวยการกองคลัง
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-04-2101-001

ผู้อํานวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-06-2104-001

นายจิราวัฒน์ โคตรมา
ตําแหน่งผู้อํานวยการกองช่าง
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-04-2103-001

ผู้อํานวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-08-2107-001

นางขวัญนภา ทองกระจ่าง
ตําแหน่งหัวหน้าสํานักปลัด
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-01-2101-001

ผู้อํานวยการกองส่งเสริมการเกษตร
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-14-2109-001

นางขวัญนภา ทองกระจ่าง
ตําแหน่งหัวหน้าสํานักปลัด
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-01-2101-001

ผู้อํานวยการกองสวัสดิการสังคม
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-11-2105-001

นางประวัติ หอมวงศ์
ตําแหน่ง ผู้อํานวยการกองคลัง
เลขที่ตําแหน่ง 10-3-04-2101-001

ท้ังนี้ตั้งแต่ 10 พฤษภาคม 2566 เป็นต้นไป

สั่ง ณ วันท่ี 10 เดือน พฤษภาคม พ.ศ. 2566

(นางบุญน้อม ฦาชา)
นายกองค์การบริหารส่วนตําบลสระโพนทอง


	    คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลสระโพนทอง

